
คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลลาํพูน อําเภอบานนาสาร จงัหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความ เปนระ เบียบ เรียบรอยของบาน เมือ ง  พ .ศ . 2535
กําหนดใหการ โฆษณาดวยการปด  ทิ้ ง  หรือ โปรยแผนประกาศ หรือ ใบปลิว ในที่สาธารณะ จะกระทํา ได
ตอ เ มื่อ ไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทอง ถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่ และตองปฏิบัติ ให เปนไป
ตามหลัก เ กณฑและ เ งื ่อน ไขที ่ กําหนดในหนัง สืออนุญาตดวย  เ วนแต  เปนการกระทํา ของราชการสวน
ทองถิ่น ราชการสวนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มี อํานาจกระทําได  หรือเปนการโฆษณาดวย
การปดแผนประกาศ  ณ สถานที่ซึ ่ ง ร าชการสวนทอง ถิ่นจัด ไ ว เพื ่ อ กา ร นั้น  หรือ เปนการ โฆษณาในการ
เลือกตั้ งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้ งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐ  สมาชิกสภาทอง ถิ่นหรือ ผูบริหาร
ทองถิ่น และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไม  เพื่อใหทราบ
ชื่อ เจาของผูครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือขอความอื่นเ กี่ยวกับการเขา ไปและออกจาก
อาคาร

กรณีแผนประกาศหรือ ใบปลิว ในการหาเสียง เลือกตั้ งที่มีการ โฆษณาทางการคาหรือ โฆษณาอื่นๆ
รวมอยูดวย จะตองขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน
การโฆษณาดวยการปด ทิ้ ง  หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจาก
เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่  หรือ ไดรับอนุญาตแตมิ ไดปฏิบัติ ให เปนไปตามหลัก เกณฑที่
กําหนดในการรับอนุญาต เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี อํานาจสั่ง เปนหนังสือให ผู โฆ ษณา
ปลด รื้อ ถอน ขูด  ลบ หรือลางขอความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ กําหนด และหากเปนกรณีที่มีขอความ
หรือภ าพ ที ่ม ีผ ลก ระท บตอค ว ามส งบ เ รีย บ รอ ยห รือศีล ธ ร รมอันดีข อ งป ร ะชาชน  ห รือ ล ามกอนาจ า ร
เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี อํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลา งขอความ หรือภาพนั้นได
เอง โดยคิดคา ใชจายจาก ผู โ ฆษณาตามที่ ไ ด ใ ชจาย ไปจริง เ จาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที ่
จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ทิ้ ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังตอไปนี้

(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไม ขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือ
ศีลธรรมอันดีของประชาชน

(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิว
เ ม่ือหนัง สืออนุญาตหมดอายุ

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตอง ไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพที่ ใช ใน
การโฆษณา หรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ
ก า ร ข อ อ น ุญ า ต เ ล น ก า ร พ น ัน  ก า ร ข อ อ น ุญ า ต เ รี ่ย ไ ร  ก า ร ข อ อ น ุญ า ต แ ส ด ง ม ห ร ส พ งิ ้ว  เ ป น ต น
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(4) ในกรณีที ่ เ ปนการ โฆษณาดวยการติดตั ้ ง ปา ย โฆษณา ตอ ง ไ มอยู  ใ นบริ เ วณที่หามติดตั ้ ง ปา ย
โ ฆ ษ ณ า  ซึ ่ ง ไ ดแ ก   บ ร ิ เ วณ ค รอ ม ถ นนห รือ ท า ง ส า ธ า ร ณ ะ  ว ง เ ว ีย น  อ นุส า ว ร ีย   ส ะ พ าน  ส ะ พ า นลอ ย
สะพานลอยคนเดินขาม เกาะกลางถนน สวนหยอม  สวนธารณะ ถนน ตน ไม  และ เสา ไฟฟาซึ ่ ง อยู  ใ นที่
สาธารณะ เวนแต เปนการติดตั้ ง เพื่อพระราชพิธี  รัฐพิ ธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล

ในการอนุญาต เจาพนักงานทอง ถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่  ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวใน
หนัง สืออนุญาต และตองกําหนดอายุของหนัง สืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดัง น้ี

(1) การโฆษณาที่ เปนการคา ครั้ งละไม เ กิน 60 วัน
(2) การโฆษณาที่ ไม เปนการคา ครั้ งและไม เ กิน 30 วัน

เม่ือไดรับอนุญาตแลว ให ผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่  โดยแสดงเลขที่  และวัน เดือน ป ที่ ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิว
ดวย

การ โฆษณาดวยการปด  ทิ ้ ง  ห รือ โปรยแผนปร ะกาศ  หรือ ใบปลิว ในที ่ส า ธา รณะ  โ ดย ไมไ ดร ับ
อนุญาตจาก เจาพนักงานทอง ถิ่นหรือพนัก งาน เจาหนาที ่  หรือฝาฝน ไมปฏิบัติต าม เ งื ่อนไขที ่ กําหนดใน
หนังสืออนุญาต ตองระวางโทษปรับไม เ กินหาพันบาท

หมายเหตุ :
กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม ถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข /

เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผู รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร /
หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาให ผูยื่น คําขอดํา เ นินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไม
ดําเ นินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่ กําหนด ผูรับคําขอ จะดําเ นินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา

พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเ นินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเ นินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่ งจะตองมีการแกไขคํารอง ขอความ หรือภาพใน
แผนประกาศหรือแผนปลิว หรือพบในภายหลังวา ผูขออนุญาตจะตองดํา เ นินการตามกฎหมายอื่นกอน
จะแจงเหตุ ขัดของหรือเหตุผลที่ ไมสามารถออกหนังสืออนุญาตให ผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต
วันตรวจพบขอขัดของ แตจะไม เ กิน 7 วัน

หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาให ผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต วันที่พิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ
พ.ศ. 2558
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ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร
ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐาน
เพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบ
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน)

4 ช่ัวโมง

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

2)

การพิจารณา
เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาที่ผูมี
อํานาจอนุญาตไดพิจารณา
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน))

1 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี

4)

การพิจารณา
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลลําพูน)

5 วัน

องคการบริหารสวน
ตําบลลําพูน
อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฎรธานี
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1)
แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

2)
แผนผังแสดงเขตที่จะปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว
ฉบับจริง 2 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

3)
ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา
ฉบับจริง 2 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

4)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา และยื่นคํารองดวย
ตนเอง)

-

5)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

-

6)

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

-

7)
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนแทน พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน
ยื่นคํารองแทน)

8)

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา
นิติบุคคล
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

9)

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบคุคล พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

10)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
ผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

11)

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผูมี
อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา
นิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

12)

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบคุคล พรอม
รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

13)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
ผูมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

14)

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

15)

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ ผูย่ืนคํารอง
แทน พรอมรับรองสําเนาถูกตองง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1)

หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อ
การโฆษณาที่เปนการคา

(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

2)
หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อ
การโฆษณาอ่ืนๆ ที่ไมเปนการคา
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ตูรับเรื่องรองเรียน  ณ องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)

2) รองเรียนดวยตนเองที่ สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลลําพูน
(หมายเหตุ: -)
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

3)
ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตําบลลําพูน 99/9 หมูที่ 3 ตําบลลําพูน  อําเภอบานนาสาร
จังหวัดสุราษฏรธานี 84120)
(หมายเหตุ: -)

4) เว็บไซต : www.Lumphoon.go.th
(หมายเหตุ: -)

5) ทางโทรศัพท : 0-7745-0376 โทรสาร : 0-7745-0376
(หมายเหตุ: -)

6)
ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) แบบฟอรม รส.1
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ -

ช่ือกระบวนงาน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักกฎหมายและระเบียบทองถ่ิน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน สํานักกฎหมาย
และระเบียบทองถ่ิน
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่
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กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาด
และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ  องคการ
บริหารสวนตําบลลําพูน

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


